
คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลลาํพูน อําเภอบานนาสาร จงัหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความ เปนระ เบียบ เรียบรอยของบาน เมือ ง  พ .ศ . 2535
กําหนดใหการ โฆษณาดวยการปด  ทิ้ ง  หรือ โปรยแผนประกาศ หรือ ใบปลิว ในที่สาธารณะ จะกระทํา ได
ตอ เ มื่อ ไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทอง ถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่ และตองปฏิบัติ ให เปนไป
ตามหลัก เ กณฑและ เ งื ่อน ไขที ่ กําหนดในหนัง สืออนุญาตดวย  เ วนแต  เปนการกระทํา ของราชการสวน
ทองถิ่น ราชการสวนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มี อํานาจกระทําได  หรือเปนการโฆษณาดวย
การปดแผนประกาศ  ณ สถานที่ซึ ่ ง ร าชการสวนทอง ถิ่นจัด ไ ว เพื ่ อ กา ร นั้น  หรือ เปนการ โฆษณาในการ
เลือกตั้ งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้ งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐ  สมาชิกสภาทอง ถิ่นหรือ ผูบริหาร
ทองถิ่น และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไม  เพื่อใหทราบ
ชื่อ เจาของผูครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือขอความอื่นเ กี่ยวกับการเขา ไปและออกจาก
อาคาร

กรณีแผนประกาศหรือ ใบปลิว ในการหาเสียง เลือกตั้ งที่มีการ โฆษณาทางการคาหรือ โฆษณาอื่นๆ
รวมอยูดวย จะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน
การโฆษณาดวยการปด ทิ้ ง  หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจาก
เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่  หรือ ไดรับอนุญาตแตมิ ไดปฏิบัติ ให เปนไปตามหลัก เกณฑที่
กําหนดในการรับอนุญาต เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี อํานาจสั่ง เปนหนังสือให ผู โฆ ษณา
ปลด รื้อ ถอน ขูด  ลบ หรือลางขอความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ กําหนด และหากเปนกรณีที่มีขอความ
หรือภ าพ ที ่ม ีผ ลก ระท บตอค ว ามส งบ เ รีย บ รอ ยห รือศีล ธ ร รมอันดีข อ งป ร ะชาชน  ห รือ ล ามกอนาจ า ร
เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี อํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลา งขอความ หรือภาพนั้นได
เอง โดยคิดคา ใชจายจาก ผู โ ฆษณาตามที่ ไ ด ใ ชจาย ไปจริง เ จาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที ่
จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ทิ้ ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังตอไปนี้

(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไม ขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือ
ศีลธรรมอันดีของประชาชน

(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิว
เ ม่ือหนัง สืออนุญาตหมดอายุ

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตอง ไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพที่ ใช ใน
การโฆษณา หรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ
ก า ร ข อ อ น ุญ า ต เ ล น ก า ร พ น ัน  ก า ร ข อ อ น ุญ า ต เ รี ่ย ไ ร  ก า ร ข อ อ น ุญ า ต แ ส ด ง ม ห ร ส พ งิ ้ว  เ ป น ต น
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(4) ในกรณีที ่ เ ปนการ โฆษณาดวยการติดตั ้ ง ปา ย โฆษณา ตอ ง ไ มอยู  ใ นบริ เ วณที่หามติดตั ้ ง ปา ย
โ ฆ ษ ณ า  ซึ ่ ง ไ ดแ ก   บ ร ิ เ วณ ค รอ ม ถ นนห รือ ท า ง ส า ธ า ร ณ ะ  ว ง เ ว ีย น  อ นุส า ว ร ีย   ส ะ พ าน  ส ะ พ า นลอ ย
สะพานลอยคนเดินขาม เกาะกลางถนน สวนหยอม  สวนธารณะ ถนน ตน ไม  และ เสา ไฟฟาซึ ่ ง อยู  ใ นที่
สาธารณะ เวนแต เปนการติดตั้ ง เพื่อพระราชพิธี  รัฐพิ ธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล

ในการอนุญาต เจาพนักงานทอง ถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่  ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวใน
หนัง สืออนุญาต และตองกําหนดอายุของหนัง สืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดัง น้ี

(1) การโฆษณาที่ เปนการคา ครั้ งละไม เ กิน 60 วัน
(2) การโฆษณาที่ ไม เปนการคา ครั้ งและไม เ กิน 30 วัน

เม่ือไดรับอนุญาตแลว ให ผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่  โดยแสดงเลขที่  และวัน เดือน ป ที่ ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิว
ดวย

การ โฆษณาดวยการปด  ทิ ้ ง  ห รือ โปรยแผนปร ะกาศ  หรือ ใบปลิว ในที ่ส า ธา รณะ  โ ดย ไมไ ดร ับ
อนุญาตจาก เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนัก งาน เจาหนาที ่  หรือฝาฝน ไมปฏิบัติต าม เ งื ่อนไขที ่ กําหนดใน
หนังสืออนุญาต ตองระวางโทษปรับไม เ กินหาพันบาท

หมายเหตุ :
กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม ถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข /

เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผู รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร /
หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาให ผูยื่น คําขอดํา เ นินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไม
ดําเ นินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่ กําหนด ผูรับคําขอ จะดําเ นินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา

พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเ นินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเ นินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่ งจะตองมีการแกไขคํารอง ขอความ หรือภาพใน
แผนประกาศหรือแผนปลิว หรือพบในภายหลังวา ผูขออนุญาตจะตองดํา เ นินการตามกฎหมายอื่นกอน
จะแจงเหตุ ขัดของหรือเหตุผลที่ ไมสามารถออกหนังสืออนุญาตให ผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต
วันตรวจพบขอขัดของ แตจะไม เ กิน 7 วัน

หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาให ผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต วันที่พิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ
พ.ศ. 2558
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ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร
ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐาน
เพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบ
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน)

4 ช่ัวโมง

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

2)

การพิจารณา
เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาที่ผูมี
อํานาจอนุญาตไดพิจารณา
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน))

1 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

4)

การพิจารณา
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน)

5 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1)
แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

2)
แผนผังแสดงเขตที่จะปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว
ฉบับจริง 2 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

3)
ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา
ฉบับจริง 2 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

4)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา และยื่นคํารองดวย
ตนเอง)

-

5)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

-

6)

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

-

7)
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนแทน พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

8)

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา
นิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

9)

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบคุคล พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

10)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
ผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

11)

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา
นิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

12)

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบคุคล พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

13)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
ผูมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

14)

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

15)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ ผูย่ืนคํารอง
แทน พรอมรับรองสําเนาถูกตองง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1)

หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อ
การโฆษณาที่เปนการคา

(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

2)
หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อ
การโฆษณาอ่ืนๆ ที่ไมเปนการคา
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ตูรับเรื่องรองเรียน  ณ องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเองที่ สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

3)
ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตําบลลําพูน 99/9 หมูที่ 3 ตําบลลําพูน  อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฏรธานี 84120)
(หมายเหตุ: -)

4) เว็บไซต : www.Lumphoon.go.th
(หมายเหตุ: -)

5) ทางโทรศัพท : 0-7745-0376 โทรสาร : 0-7745-0376
(หมายเหตุ: -)

6)
ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) แบบฟอรม รส.1
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ -

ช่ือกระบวนงาน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักกฎหมายและระเบียบทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน สํานักกฎหมาย
และระเบียบทองถ่ิน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่
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กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาด
และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ  องคการ
บริหารสวนตําบลลําพูน

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


